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INTRODUCCION: E! siguiente informe ejecutivo tiene como propésito, presentar de manera
detallada las actividades que se desarrollaron durante FEBRERO 2026 correspondiente a la
cuota 2, lo anterior dando cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del contrato,
para esto se describen las actividades realizadas y se adjunta registro fotografico, para la
ejecuccion del contrato con un plan de trabajo organizado vy relacionadas en el objeto del
contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
TECNICO EN LA SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL FIN
DE APOYAR LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROYECTO
"CONTRIBUCION A LA GESTION INTEGRAL DEL CAMBIO CLIMATICO- VALLE EN RUTA A
LA DESCARBONIZACION Y RESILENCIA"

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD 1. Colaborar en la preparaciéon de documentos financieros que respalden la
gestion de la inversién y el funcionamiento del proyecto

e Apoyeé con la revisién preliminar de los informes y documentos adicionales de los
contratistas de la Subdireccién Técnica para verificar que todo este alineado en lo
exigido por el equipo de revision de cuentas, verificando desarrollo y evidencias
de las tareas realizadas en cumplimiento de las actividades contractuales vy
verificando la adecuada presentacidon de los documentos adicionales, para hacer
una depuracion antes de la firma de la Dra. Audrey supervisora, del primer corte
de la cuota 2 del mes de febrero 2026.

e Apoyé con la organizacion de los volantes de pago del mes de febrero del afio
2026 de los contratistas adscritos a la Secretaria de Ambiente y Desarrollo
Sostenible en el desarrollo del proyecto “contribucién a la gestion integral del
cambio climatico- valle en ruta a la descarbonizacion y resiliencia”. de igual
manera realice el cargue de la documentacion y la organizacioén de las carpetas
de cada uno de los contratistas en los diferentes meses. De igual manera se
plantaron estrategias y fechas para cumplir con la totalidad de la revisién para
enero en busca de que ningun ps se quede sin pasar su cuenta en dicho mes.
Apoyé con la organizacion en orden numérico de los volantes de pago de los
contratistas adscritos a la Secretaria de Ambiente y Desarrollo de igual manera
realice el cargue de la documentacion y la organizacién de las carpetas de cada

uno de los contratistas en el mes de enero
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ACTIVIDAD 2. Contribuir en la elaboracion de reportes financieros y presupuestales de la

Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, orientados a la correcta ejecucién del
proyecto

* Realice los volantes de pago a través del sistema SAP de los contratistas que
pasaron cuenta de cobro en el mes de enero en sus dos cortes del presente afio
en las diferentes planillas de los contratistas contratados en dicho mes, con el fin
de adjuntar dichos documentos a los expedientes contractuales
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e Cargue la documentacion a la plataforma y supervise que cada una de las cuentas
enviadas por los trabajadores estuvieran OK, de igual manera participo en las
reuniones brindadas en el mes de febrero con la finalidad de adquirir mejores

conocimientos en cuanto a la presentacion de las cuentas, reuniones de equipo
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« Puse en practica la informacién brindada en la capacitacion virtual liderada por el
equipo del Modelo Integral de Planeacion y Gestion, donde esto aporto a que
implementara y siguiera cada una de las directrices del programa esto mediante
el desarrollo de las actividades como la revision de cuentas, la realizacion y
verificacion de volantes de pago con la finalidad de llevar el respetivo control,
cargue a la plataforma SAP de cada una de las cuentas ya debidamente revisadas
de cada mes, bajo los lineamientos asignados por el supervisor como lo fue la
verificaciéon del numero de contrato, los documentos exactos del contratista , que
cada uno de los documentos estuvieran completos y con las especificaciones
dadas , de igual manera organicé la documentacion financiera asignada por el
supervisor teniendo en cuenta la coordinacion institucional para cada una de las

actividades a desarrollar
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ACTIVIDAD 3. Acatar las instrucciones del supervisor para asegurar el cumplimiento de

los objetivos establecidos por el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG).

e Participé en una reunion presencial realizada en las instalaciones de la Secretaria

de Ambiente y Desarrollo Sostenible, cuyo objetivo fue socializar las areas

asignadas por la Subdireccion Técnica de Apoyo a la Gestion. Durante el

encuentro, la supervisora resalté la importancia de las funciones desarrolladas y

los avances alcanzados por las diferentes dependencias, entre ellas las areas

financiera, PQR y talento humano, entre oftras.

%RDO. ABG

Pagina6 de?9




« Durante el mes de febrero asisti a la reunidon de cuentas de cobro realizada por el
equipo financiera, la cual tenia como finalidad instruir de la mejor manera a cada
uno de los ps con el objetivo de mitigar errores repetitivos y devoluciones en las
cuentas de toda la secretaria en general, en donde se resaltaron puntos
importantes, como la realizacion de cada uno de los informes y como debian enviar
y en que fechas cada uno de los documentos con la finalidad de que queden dentro

del corte

¥ Tatiana esta presentando

Listado de
Asistencia Reunion
de Cuentas de
Cobro

requsirado 1 respuesta.

e De igual manera participé en la reunidon organizada por el equipo de revision de
cuentas, en el cual se establecié fecha de pre-revision de las cuentas, dia y hora

de la firma de cada una de las cuentas con la finalidad de que nuestro equipo a la
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hora de la firma tuviera el minimo error y poder avanzar con los demas procesos
y aprovechando para resaltar la buena labor desarrollada en las revisiones de los
dos cortes anteriores, esto con la finalidad de identificar los puntos de mejora para
seguir aplicandolos e identificar nuevas falencias que nos permitan seguir

mejorando en la revision de cada una de las cuentas de la secretaria

¢ Apoye en el cargue y realizacion de las carpetas de los documentos soporte, en el
cual debia verificar que cada doc- soporte estuviera acorde a la informacion de
cada uno de los contratistas y cargarlos al drive con la finalidad de que mis
companeros tuvieran la facilidad de encontrarlos y cargarlo con el resto de

documentacion al SAP
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